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A kbzérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének és a kotelezden kdzzéteendd adatok
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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Mikohazai Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal koltségvetési szerv a kozérdekl adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének ¢és a kotelezoen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az informacios onrendelkezési  jogrol és az
informacioszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII térvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a
kizérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kozponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szolo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
szitkséges kozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban:
IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet tigyrendjében foglaltak alapjan a
kovetkezOk szerint hatarozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a Mikohazai Kozds Onkormanyzati Hivatalnal meghatarozza és
el6segitse a kozérdekd adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, a kozérdeki
adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az tigyintézésben résztvevd személyeket,
rogzitse az adatokat megismerni kivano személy jogait és kotelezettségeit, valamint
meghatarozza az adatszolgéltatonak a jogait s kotelezettségeit, Meghatdrozza a honlapon
Kozzétételre kerlils kozérdekli és kozérdekbol nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért
feleldsoknek korét, az adatkozld elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség
biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit,
valamint a kozzétételi eljdrast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.mikohaza.hu honlapon
kozzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed a Mikohdzai Kozos Onkorményzati Hivatal koltségvetési
szervre, Alséberecki, Alséregmec, FelsOberecki, Fels6regmec, Fiizér, Fuizérradvany,
Kovacsvagads, Mikohaza, Vagashuta, Vilyvitany Kozségi  Onkorményzatokra, —azok
intézményeire, tarsuldsaira valamint a nemzetiségi onkormanyzatokra (a tovabbiakban
koltségvetési szervek).
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2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus dton kételezben
kozzéteendd kdzérdekli adatot elodallitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely onéalloan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek sszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megviéltoztatdasa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
sszehangolasa vagy Osszekapcesoldsa, zdrolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsdra alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési muveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtaséhoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan - beleértve a jogszabdly rendelkezése
alapjan kotott szerz6dést is - adat feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitasuk t6bbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére t6rténé korlatozasa céljabol.

Altaldnos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatdé szervek altal kotelezden kozzéteendd
kozérdekli adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras sordn vagy azt megel6zden a blincselekménnyel
vagy a biintetdeljardssal Osszefliggésben, a biinteteljaras lefolytatasara, illetdleg a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre
vonatkozé személyes adat.

adat - teljes korl vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezelés¢hez.
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Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének mddjatol, onallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy
killondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenysegre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzddésekre vonatkozo6 adat.

Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozo minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6scget vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: Gsszefiiggd targyn adatok — THM rendelet altal meghatarozott — egylittese,
amely megjelenithetd kiilonbdz6 formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kézzététel: kozérdekt és kozérdekbdl nyilvénos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetdvé tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly éltal egyes dgazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozéan meghatérozott, kotelezben kozzéteendd kozérdeki adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozdsra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy maés vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsdgra, a
szexualis életre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a blintigyi
személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeresd rendszer milkodéséhez sziikségesek.

Nyilvinossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzéaférhet6vé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, mitkddésre, valamint
gazdalkodasara  vonatkozo kozérdekli, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezden
kozzéteendd adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiilénodsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbél levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, €s az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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nyilvanossagra hozatalédnak szabalyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

Az 6nkormaényzati hivatalnak lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdekl adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdeki
adatok nyilvanossagéhoz val6 jogot torvény korlatozza. A kozérdekt adatok megismerésével
és nyilvanossagaval dsszefiiggésben az tizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekd adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhaté az Info. torvény 27. §-anak rendelkezései szerint. K6zérdekbdl nyilvanos adat a
kézfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakére, vezetdi megbizésa, a kozfeladat ellatasaval osszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét térvény eloirja.

Az Onkormanyzat és végrehajto szerve feladat- €s hataskdrébe tartozo dontés meghozataldra
iranyulé eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél révidebb 1d6t is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyzo az adat megismeréséhez és a megismerhetdseég
kizarasdhoz fiiz6dé kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes mikodési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat (igy kiiléndsen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése sordn torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekl adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egylitt: kozérdekii adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a Mikohazai Kozos Onkormanyzati Hivatal 3989
Mikohaza, Szabadsag utca 10. Az igény benyujtasdval egyidejiileg kezdetét veszi az eljards. A
kozérdekti adat megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve irasban barki
téritésmentesen benyujthatja fiiggetleniil attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalds vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen és idoben:

Személyesen tigyfélfogadasi idoben: Hétfo: 8.00-12.00
Szerda: 12.00-16.00

Cstitortok: 8.00-12.00
Péntek: 8.00-12.00
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Telefonon tigyfélfogadasi idében:
Soltész Edina 47/308-031
Csizmar Magdolna 47/308-031

frasbeli igénybejelentést a kovetkezd modokon lehet tenni:
Személyesen (3989 Mikohdza, Szabadsdg utca 10.)
Postai uton (Mikéhazai Kézos Onkormdnyzati Hivatal,
3989 Mikéhdza, Szabadsdg utca 10.)
Elektronikué. L’&on (mikohaza@mikohaza.hu)
Az igényld kérheti:
- kézérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kézérdek( adatokat tartalmaz6 iratokba torténd betekintést,
- kézérdekii adatokat tartalmazé iratokrdl torténd masolat készitéset.

A kozérdekd adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelos szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szdmii melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatrozott 4ltalanos kozzétételi listat, az adatkzld megnevezésével
a 2. szimii. melléklet tartalmazza harom pontban (I szervezeti, személyzeti adatok, IL
tevékenységre, mitkddésre vonatkozd adatok, III. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatis szabalyai

A kézérdeki adatokkal kapesolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni,
az eldterjesztett igényt akkor lehet szoban telj esiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.alsoberecki.coldal.hu , www.alsoregmec.hu , www.fuzer.hu
,  www.fuzerradvany.hu www.mikohaza,hu , www.kovacsvagas.hu
www.vagashuta.hu www.vilyvitany.hu ,  honlapon vagy irasos formaban az
onkormanyzatok hirdetétablajan mar nyilvanosségra kertilt, igy az az igénylonek
{rasos formaban is elérheto,

b.) amennyiben az igénylé szoban kéri a valaszt,

¢.) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altaldnos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) széban azonnal teljesithetd ¢s az igényld szamdra kielégito.

A kozérdekd adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett iigy lgyintézdje — a megkeresés formajatol fliggben — telefonon vagy személyesen

AL ) meovalaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irasbeli
ékoztatast és a kérelmezo nem ke R TR TR BTN S e s e a5

o

e

taj
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrél az tgyintéz0
kételes az ligy szamat, térgyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az {igyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérol,
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illetve tartalmarol a Mikohéazai Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzojét 5 munkanapon beliil
tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az tigyintézé kozli az igénylovel, tovabba tajékoztatja az
irasos megkeresés modjairdl és forméjardl. Az uigyintézo feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyr8l a Mikohazai Ko6zés Onkorményzati Hivatal jegyz6jét 5 munkanapon beliil
tajékoztatni kell. A tdjékoztatds tényét a feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tdjékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitsltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nyujthatja be a II.1. pontban meghatarozott
médon. Ha az adatigénylés elektronikus Gton, de nem a IL.1. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, az Onkormanyzati hivatal minden dolgozoja koteles a més e-mail cimre
érkezett igényt ezen e-mail cimre tovébbitani. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket
papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmii mellékletét képezi. A tetszbleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informacidkat.

A jegyzb a beérkezett igénylolap alapjan irdsban kijeldli az adatszolgaltatisra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap az Onkormanyzati hivatal székhelyén ¢s barmely kirendeltségénél
igényelhetd.

A benytjtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld 5 napon bellil
teljesiti, és atadja a jegyzO/szervezeti egység vezetlje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat
kvetden a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szdmitott legfeljebb 15 napon beliil
irasban tajékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmii, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyzének haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hataridot egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylének az igény kézhezvételétol szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének Altalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
¢s konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benytjtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséert és elbiralasaért a
jegyz6 a felelos.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre
kijelslt dolgozo kételes abban segitséget nytjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni €s
! 2 i i i clhivasban megadott hatdridén beliil nem

nyilatkozik, a rendelkezésére allo ’""pjén ell tel]

A kozérdekil adat megismerése irdnti igény eldterjesztheté az igényld anyanyelveén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
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adatszolgaltatds teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi igényld
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdek adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a mdasolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd forméaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthet6 forméban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgéltatds, az igényl6t fel kell kérni ~
kapcsolatfelvételt kvetden — a hianyz6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekii adatot tartalmazd adatbézisrdl torténd maésolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedOen - koltségtéritést allapit
meg, amely megdllapitasdnak szabélyait a 4. szdmii melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente januar 31-ig felul kell vizsgélni, ennek elvégzéséért a jegyzd
a felelds. A fizetendd koltségtérités dsszegérdl az igényl6t — az igény teljesitését megeldzden
— tajékoztatni kell.

Az Adatkezeld a koltségtérités mértékének megdllapitasa sordn az alabbi koltségelemeket
veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a szerv alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az igényldt nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritésct nem
vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formdban és moédon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériil6 koltségeket. Amennyiben az igénylé véllalja a
koltségek megtéritését, annak OsszegérSl az adatszolgéltatd szdmlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgéltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdek(l adatok vagy azok az Infé. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy — ha
az igénylé elektronikus levéleimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.
A kozérdekli adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatast — beleértve az eljdré birdsag megnevezését,

valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
zelik. akkor errél a jegyzd 8 naptari napon beltll tajékoztatja a

1génylot,

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairél nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésagot minden €v januar 31.
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napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséert az
igazgatasi ligyintéz6/adminisztrator felelds.

4. A jogorvoslat szabdlyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igénylé a kozérdekil adat megismerésére vonatkozd igény clutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hatdrido eredménytelen eltelte eseten, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat az Info. torvény 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadds indokait, illetve a masolat  készitéséért
megallapitott koltségtérites dsszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

TIL.
A KOTELEZOEN K(")ZZETEEN’D(") ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdeki adatok nyilvinossiga

Az onkorményzatok és az dnkormdnyzati hivatal feladatkérébe tartozé igyekben — killdndsen
az 4llami ¢és onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtdsara, az allami és
onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsara ¢s az erre kotott
szerzédésekre, a piaci szereplok, a magénszervezetek és -személyek részére kiillonleges vagy
kizardlagos jogok biztositasara vonatkozdéan — a kozvélemény pontos ¢&s gyors
tajékoztatdsanak biztositasa ¢s kotelezettségének teljesitése a jegyzo feladata. Ennek
érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetové teszi az dnkormanyzat s
az onkorményzati hivatal tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységere,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban 1év6 adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkozo adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatkdz18nek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listakon szerepld adatok eléallitasarol és hataridére torténd
megkiildésérdl,

6l. szakszeriiségérél €s aktualitasarol

kozzététel elott és utan,
¢) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
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A szervezeti egységek vezetdi a felelosségi koriikbe tartozd adatok kozzétételével kapcesolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelés személyek utjan is
ellathatjak.

A kozérdeki adatokat a www.alsoberecki.eoldal.hu , www.alsoregmec.hu , www.fuzer.hu ,
www.fuzerradvany.hu , www.mikohaza.hu , www.kovacsvagas.hu , www.vagashuta.hu
www.vilyvitany.hu honlapokon kell kozzétenni. A kozzétételrol a jegyz6 a kijelolt
személy(ek) utjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast
kovetd 15 napon beliil el kell végezni.

Az onkormanyzatok és az Snkormanyzati hivatal honlapja milkddésének biztositasacrt, az
adatkszlé feladatainak ellatdsaért az igazgatdsi tigyintézé/adminisztrator a felelds, aki
gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturdjanak,
forméjanak kialakitasarol, folyamatos {izemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar
elharitasarol,

b) a hozza megkiildstt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetSségérdl, frissitésérél és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdekii adat melyik hivatali egységtol szdrmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelés altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyezbségérol),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplozasardl, a naploadatok mentésérodl,

f) az adatfelelosok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartisarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyzé - a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kotelezoen kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyzé a kozzétételi listaban nem szereplé kozérdekil adatokra vonatkozd adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozlSvel egyeztetetve elektronikus Uton vagy
elektronikus adathordozon, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatkozl6hoz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhasznalo  altal  kitoltendd nyomtatvanyokat, trlapokat az adatfelelos letsltheto,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkozlének, illetve ilyen forméatumban teszi kozz¢.

egyezOséget.
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Az adatk6z16 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansig esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkozl6 a kzipott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitasaval kapcsolatos eseménynek, id6pontnak,
valamint az adatfelelds és az adatkozld személy nevének naplozasarol.

Az adatkszlé gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplérdl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdeki adatok helyesbitése, frissitése és eltivolitiasa

Az Onkormanyzatok honlapjén szerepld kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért adminisztrator/igazgatasi ligyintéz6 a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idOszeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltardsa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekd adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kézzététel
végett atadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltavolitisanak szikségességérol az adatfelelds is értesitheti az adatko6zlot,
aki az eltavolitas irant a megjelslt idopontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetOségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekovetkezé esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményezo felhasznald nevét.

A honlapon szereplé kozérdekl adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlapré] nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltdvolitdsanak
idépontjara, illetve eldz6 allapota archivalasanak (honlapon tartdsanak) idOtartamara a
szabalyzat 2. szdmi mellékletében elbirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

[T

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megbrzési id6 elteltéig nem
sziintetheté meg, az adatvaltozas (frissités) teényet, idejét, az 1j Aallapot
fellelhetéségét, az archivumban elérhet6 adat elavulasat egyértelmilen fel kell
tlintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdveé a honlapon,
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V.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzd rendszeresen ellendrzi a szabdlyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekl adatok
megismerésére iranyuld igényekrél és az Info. torvény végrehajtasaval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitésérdl évente szeptember 30- ig beszamol a Képviseld-testiilet felé. A
beszamol6 adattartalma kiterjed az adatigénylések megjeldlésére, az adatszolgaltatas formaja
és az igénylok altal megtéritett koltség dsszegére.

V.
7ZARO RENDELKEZESEK

A szabélyzat s kihirdetést kovetd napon lép hatalyba rendelkezéseit 2020. januéar 1 napjatol
kell alkalmazni Ezzel egyidejiileg a 2013. marcius 18 napjan kelt szabdlyzat hatalyat veszti.

A jegyz6nek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt elSirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 3. szami mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejtileg.

Mikohéza, 2020. janudr 15.

Dr. Bényei Norbert jegyz
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1. szami melléklet

A kozérdeki adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Igazgatasi eldado/Adminisztrator Csizmar Magdolna 47/308-031
Jegyzé Dr. Bényei Norbert 47/308-031

Aljegyz6: Soltész Edina 47/308-031

Pénziigyi eléadd: Molnarné Peimli Nikoletta 47/308-031

Adotigyi eléado: Koterle Ildiko 47/308-031

Igazgatasi eléado: Horesik Karola 47/340-027

Igazgatasi el6ado, kirendeltség-vezets: Makula Ferencné 47/370-043
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szdami melléklet

Adat

Frissités

Megdrzés

A kézfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- €s telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldz6 &llapot torlendd

A kbzfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitese
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek ¢s az
egyes szervezeti egységek vezetbinek neve,

elektronikus levélcime)

beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zo allapot torlendd

A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- €s
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

A valtozéasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlend6

Testiileti szerv esetén a testillet 16tszama,
sszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében mitkodé més kozfeladatot
ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A viltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi
tulajdonaban &ll6, illetve részvételével mikodo
gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- €s
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a

kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat kbvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levéleime), alapito okirata, kezel®
szervének tagjai

A valtozasokat kbvetden
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapité jogszabaly
megjeldiése, illetve az azt alapité hatdrozat, a

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kbzfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztdség ¢s kiadé neve és cime,
valamint a foszerkeszté neve

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elézé allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnydban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlé
szervnek az 1. pontban meghatérozott adatai

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eldzé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatérozo, a szervre
vonatkozé alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkozok, valamint a
szervezeti és mitkodési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat
hatalyos és teljes szdvege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellaté szerv feladatarél,
tevékenységérol szolo tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A valtozéasokat kovetden
azonnal

Az el6zd allapot torlendd

A helyi Snkormanyzat dnként vallalt feladatai

Negyedévente

Az eldzb allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

Allamigazgatasi, Snkormanyzati, €s egyeb
hatosagi ligyekben tigyfajtanként és
eljérastipusonként a hatdskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hatdskor gyakorldsanak atruhdzasa
esetén a ténylegesen eljaro szerv megnevezese,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez szitkséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatérozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatérideje
(elintézési, fellebbezgsi hatérid®), az tgyek
intézését segitd Utmutatdk, az igymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letolthets formanyomtatvanyok, az
igénybe vehett elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tgytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az igyfelet
megillet6 jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldz6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
kisltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatdsok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérdsiv), az adatvédelmi nyilvantartdsba
bejelentendé nyilvantartasoknak az e torveény
szerinti azonosito adatai; a kozfeladatot ellato
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

A véaltozasokat kvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés modja,
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérites
mértéke

Negyedévente

Az el6zb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testitleti szerv dontései elokészitésének rendje,
az allampolgari kozremiikodés (véleményezes)
médja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
tiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
déntései, Ullésének jegyzOkonyvei, illetve
vsszefoglaloi; a testilleti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A véaltozasokat kdvetden
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabdlytervezetek és kapesolodd
dokumentumok; a helyi énkormanyzat képviseld-
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott
el8terjesztések a benyujtas idépontjatol

Torvény eltérd
rendelkezése hidnyaban a
benyujtas idépontjat
kdvetden azonnal

Az eldz allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett
hirdetmények, kozlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellato szerv éltal kiirt palyazatok
szakmai lefrasa, azok eredményei és indokolésuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok,
ellenérzések nyilvanos megéllapitasai

A vizsgalatrol szolo
jelentés
megismerését
kovetden
haladéktalanul

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozérdekil adatok megismerésére iranyulo
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijelolésre kerill, az adatvédelmi felels, vagy az
informacios jogokkal foglalkozo személy neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatod szerv tevékenységére
vonatkoz0, jogszabalyon alapulé statisztikai
adatgy(ijtés eredményei, idébeli véltozasuk

Negyedévente

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

15.

A kozérdekil adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozo adatai

Negyedévente

Az eldzb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

ellato szerv az egyik szerz6do fél

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében [€v
kozérdekil adatok felhasznalaséara, hasznositasara
vonatkozo altalanos szerzddési feltételek

A vialtozadsokat kdvetden
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo killonos
és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elozé allapot torlendd

19.!

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levl, a
kozadatok Ujrahasznositasarol sz616 torvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre allo
formatumok megjelolésével, valamint a
kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo,

a kbzadatok vjrahasznositasarol szolo torvény
szerint Ojrahasznosithaté kozadat tipusokrol valo
tajékoztatds, a rendelkezésre all6 formatumok
megjeldlésével

A valtozasokat kovetd 15
napon beltl

Az eléz6 allapot | évig
archivumban tartasaval

20.2

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok Gjrahasznositasara vonatkozo éltalanos
szerzbdési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
véltozata

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az eldz6 allapot torlendd

21.3

A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturalis
kozadatok Gjrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
4ltaldnos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képez
tényezbkkel egyiittesen

A valtozasokat kovetd 15
napon beltil

Az eldzb allapot torlendd

22

A kozadatok Gjrahasznositasarol szolo torvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

A valtozasokat kbvetd 15
napon belill

Az el6z0 allapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kozadatok tjrahasznositasarol szo1o torvény
szerint kotott kizarélagos jogot biztosito
megallapodasok szerzodo feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag idoétartamanak, targyanak,
valamint a megallapodés egyéb lényeges
elemeinek megjelolése

A véltozasokat kdvetd 15
napon beltil

Az eldz6 allapot torlendd

24.°

A kozfeladatot ellato szerv dltal kotott, a
kozadatok jrahasznositdsardl szo16 térvény
szerint

a kulturalis kozadatok digitalizalasara
kizarélagos jogot biztositd megéllapodéasok
szbvege

A valtozasokat kovetd 15
napon belill

Az eldz6 allapot torlendd

253

A kozadatok Gjrahasznositasarol szol6 térvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi
szerzdés vagy mas kotelezo erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutato hivatkozds), amely az jrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathat6 kozadat
gylijtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval €s
terjesztésével osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valé fedezését irja eld a
kozfeladatot ellato szerv részére

A valtozasokat kovetd 15
napon belill

Az elbz6 allapot torlendo6

Megdllapitotta: 20 )
2 Megdllapitotta: 2015. évi XCVI. t6rvény 2.

. evl

. Hatdlyos. A
§(1). Hatdlyos: 2016. 1. 1-t6l.

3 Megdllapitotta: 20135. évi XCVI. torvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. 1. 1-(6l.
1 Beiktatta: 2015. évi XCVI. t6rvény 2. § (2). Hatdlyos: 2016. 1. 1-161.
5 Beiktatta: 2015. évi XCVI. térvény 2. § (2). Hatdlyos: 2016. 1. 1-161.
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I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszdmoloja vagy éves
koltségvetés beszdmoldja

A valtozasokat kdvetben
azonnal

A kozzétételt kbvetd 10
évig

A kozfeladatot elldté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd
Bsszesitett adatok, illetve sszesitve a vezetdk és
vezet6 tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtaja
és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott, az
allamhaztartasrol szolo torvény szerinti
koltségvetési timogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, dsszegére, tovabbd a tdmogatési program
megval6sitasi helyére vonatkozo adatok, kivéve,
ha a kozzététel eldtt a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kdzzétételt kovetd 5
évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az 4llamhéaztartashoz tartozo
vagyonnal térténd gazdalkoddssal osszefliggd,
stmillié forintot elérd vagy azt meghalado értéki
drubeszerzésre, épitési beruhdzésra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékii jog atadasara, valamint koncesszioba
adéasra vonatkozd szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzédést koto felek neve, a
szerzbdés értéke, hatdrozott idére kotdtt
szerzddés esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozésai, a nemzetbiztonsagi,
illetve honvédelmi érdekkel kozvetleniil
osszefliggd beszerzések adatai, és a mindsitett
adatok kivételével

A szerzédés értéke alatt a szerzOdés targyéaert
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idétartamra kotott - szerzédéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szam{tott bsszegét kell alapul venni, Az egy

kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kdzzétételt kovetd 5
évig
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5 | A koncessziérol sz616 torvényben meghatérozott | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyézati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, legaldbb 1 évig
pélyazat eredménye) archivumban tartasaval

6. | A kozfeladatot ellaté szerv ltal nem Negyedévente A kiilén jogszabélyban
alapfeladatai ellatasara (igy kilondsen egyestilet meghatarozott ideig, de
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai ¢és legaldbb 1 évig
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, archivumban tartasaval

foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi, kulturdlis,
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggt kifizetésre) forditott,
6tmillio forintot meghalad6 kifizetések

7. | Az Eurépai Uni6 tamogatasaval megvalosuld Negyedévente Legaldbb 1 évig
fejlesztések lefrasa, az azokra vonatkozo6 archivumban tartasaval
szerzOdések

8. | Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 8sszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig
az ajanlatok elbirdldsarol, a megkotott archivumbantartasaval

szerzddésekrol)
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3. szamu melléklet

Kézérdeki adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

Az adatkérés idopontja: ...

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szovegrész alahtizando):
Az adatokrol szdbeli/irasbeli tajékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

AIULTO v (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése sordn
a felmeriil koltségeket az Onkorményzat részére (a megfeleld szovegrész alahizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilo koltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokrol csak olyan forméban és modon  kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget a ................. Onkormanyzatnak. Tudomadsul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eléallitasaval Osszefliggésben visszavondasig
felmertilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahuzando)

személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezé cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

TelefONSZAIMN: +vvvrvrte ettt rnrene e einaees

(031 LT RO PP PR PRPRPRPPRR

Eemail Gl oot

Kelt, ......20.

igényld aldirdsa
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4. szamiu melléklet

A kizérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke

Az Info. torvény 29 § (5) bekezdésében meghatdrozottak ¢s a kozérdekl adat iranti igény
teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak — a szabalyzat fliggeléke — szerint kell megallapitani.
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Megismerési nyilatkozat

5. szamii melléklet

A szabilyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a

munkavégzésem soran koteles

vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras
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1. fiiggelék
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet

a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl

A Kormany az informacios snrendelkezési jogrol €s az informéciészabadsagrol sz6l6 2011.
évi CXII. torvény 72. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az
Alaptérvény 15. cikk (1) bekezdésében meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezOket
rendeli el:

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltségeként az alabbi mértékek
vehetdk figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozo koézvetlen 6nkoltsége, de
legfeljebb

aa) 130 Ft/mésolt A/4-es oldal,
ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozo kozvetlen onkoltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/mésolt A/4-es oldal,
bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

¢) optikai adathordozon nyuGjtott masolat eseteén az adathordozo kozvetlen dnkoltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus uton hasznalhato egyéb adathordozon nyGjtott masolat esetén az
adathordozo kézvetlen onkoltsege.

(2) A mésolatkészitéshez sziikséges eszkozok rendelkezésre 4llasanak atmeneti vagy tartos
hianya esetén — az (1) bekezdésben meghatarozott mértéktol eltérben — az igényelt adatokat
tartalmazé adathordozd koltségekent a kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmertilt,
ahhoz feltétleniil sziikséges, bizonylattal igazolt koltség vehetd figyelembe. Az adatkezelonek
az e bekezdésben meghatdrozott mértek alkalmazhatosagat az informécios onrendelkezési
jogrol és az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXI1. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)
31. § (2) bekezdésében meghatarozott bizonyitasi kitelezettseg keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyujtott mésolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikseges
masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szdma a
tizet meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kézbesitési koltségeként legfeljebb az
alabbi mértékek vehetsk figyelembe:

riiletén beliil valo kézbesités esetén a

hivatalos iratokra vonatkozo be P

b) az adatigénylé részere postai uton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes
postai szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt killdeményre
vonatkozo postai szolgéltatas dija.
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3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége — az Infotv.
29. § (5) bekezdés ¢) pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett — abban a mértékben vehetd
figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesités¢hez szikséges munkaer6-raforditas
idétartama meghaladja a 4 munkadrat.

(2) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat
felkutatasahoz, Gsszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjarol masolat
készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tétel¢hez
sziikséges iddtartam vehetd figyelembe.

(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus Gton keriil sor, a masolat készitéséhez
szilkséges idétartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus formaban rendelkezésre
nem 4&ll6 adat igénylésére keriilt sor, vagy a masolat készitéschez sziikséges id6tartam
révidebb az elektronikus forméban rendelkezésre all6 adat rendelkezésre bocsétasahoz
szitkséges id6tartamnal.

4. § (1) A munkaerd-raforditas osszes koltségét a munkaerd-raforditds személyenkénti
koltségeinek 6sszegeként kell megallapitani.

(2) A munkaerd-raforditas idétartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfeleléen
egész Orara kell kerekiteni.

(3) A munkaeré-raforditds személyenkénti koltséget akként kell meghatarozni, hogy az
adatigénylés teljesitésében kozremikods személy altal az adatigénylés teljesitésével
sszefiiggésben teljesitett munkadrdk szamat meg kell szorozni e személy egy munkadrara eso
tényleges munkaerdkoltségével, ahol tényleges munkaerdkoltségnek az e személyt megilleté
rendszeres személyi juttatdsok osszegét kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaeré-raforditas Osszes koltségeként
legfeljebb munkadranként atlagosan 4400 Ft veheto figyelembe.

4/A. §1 Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus forméban nyilvanossagra hoztak, és az
igény az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével kertil teljesitésre, a tajékoztatasert
— amennyiben a 4. § alapjan mas koltség nem mertil fel — 5000 Ft koltségtéritést sziikséges
megallapitani.

5. § A kozérdek( adat irdnti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithatd
mértékébe nem szamithaté bele az az — adatigénylének visszafizetendd — 6sszeg, amellyel az
Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitésct megelézden megfizetett
koltségtérités az adatigénylés teljesitésének az 1-4. § alapjan meghatarozott tényleges
koltségét meghaladta.

6. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29.
§ (4) bekezdése szerint figyelembe veendd dsszeghatar mértéke 5000 Ft.

7. § Ez a rendelet a kihirdetését koveté 15. napon lép hatalyba.
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